PONTYFRIDD

CLWB Y BONT, PONTYPRIDD, 85A TAFF ST, PONTYPRIDD CF37 4SL
www.clwbybont.cymru

TEITL Y SWYDD

YSGRIFENYDD
JOB TITLE
SECRETARY
ROL GWIRFODDOL . VOLUNTARY ROLE
Ar gyfer Pwyligor Rheoli'r Clwb For Clwb’s Management Committee
LLEOLIAD LOCATION
Fel uchod a gweithio o gartref As above and work from home
CYFRIFOLDEBAU RESPONSIBILITIES
Ydych chi eisiau bod yn rhan o’r tim Do you want to be part of the
brwdfrydig o wirfoddolwyr sy'n rhedeg Clwby  enthusiastic team of volunteers who run
Bont? Rydym yn chwilio am Ysgrifennydd Clwb y Bont? We are looking for a new

newydd i'r Pwyllgor Rheoli. Rydym yn addo Secretary for Clwb’s Management

nad yw'r dyletswyddau yn feichus. Y gofyn yw  Committee. We promise that the duties
eich bod yn trefnu ein cyfarfodydd misol dros are not onerous. The secretary

Zoom neu Teams ac yn cymryd cofnodion yny  organises our monthly meetings via

cyfarfodydd. Byddwn hefyd yn gofyn i chi Zoom or Teams and take minutes at the
lunio gohebiaeth ar ran y Clwb o bryd i'w meetings. We will also ask you to draft
gilydd. Mae'r gallu i ysgrifennu yn y Gymraeg  correspondence on behalf of the Club
a'r Saesneg yn hanfodol, ac mi fysan ni'n from time to time. The ability to write in
croesawu ceisiadau gan siaradwyr Cymraeg Welsh and English is essential, and we
newydd sydd eisiau datblygu eu sgiliau would welcome applications from new
ysgrifennu yn y Gymraeg. Welsh speakers who want to develop

their Welsh language skills.

Oherwydd Rheoliadau Trwyddedu, bydd Due to Licensing Regulations, you
angen i chi fod dros 18 oed. will need to be over 18 years of age.
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AMDANOM NI

Mae Clwb y Bont yn lleoliad bywiog a
chroesawgar sy'n enwog am ddigwyddiadau
arbennig ac awyrgylch cyfeillgar. Mae’r iaith
Gymraeg, ei diwylliant a’n ffordd o fyw wrth
galon ein gwerthoedd ac yn allweddol i’n
bodolaeth. Rydym yn cefnogi cyflenwyr a
busnesau lleol ac mae gennym adeilad sy’n
gwbl hygyrch.

CYSYLLTWCH A NI

Os ydych chi am dderbyn
rhagor o wybodaeth cysylltwch
a ni: clwbybont@gmail.com

ABOUT US

Clwb y Bont is a vibrant and
welcoming venue renowned for

its exceptional events and

friendly atmosphere. The Welsh
language, culture and way of life is at
the heart of our values and key to our
existence. We support local suppliers
and businesses and have a fully
accessible building.

CONTACT US

If you want to receive more
information contact us:
clwbybont@gmail.com



